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ПОЛОЖЕНИЕ
о видеонаблюдении 

Положение о видеонаблюдении является локальным нормативным актом, который устанавливает порядок проведения видеонаблюдения, цели и способы его осуществления, порядок доступа к записям, их хранение и уничтожение. 
Под видеонаблюдением понимается непосредственное осуществление видеонаблюдения посредством использования видеокамер для получения видеоинформации об объектах и помещениях, а также запись полученного изображения и его хранение.
Положение является одной из принимаемых мер по защите персональных данных. При этом общество реализует комплекс правовых, организационных и технических мер по обеспечению защиты персональных данных, полученных при осуществлении видеонаблюдения, от несанкционированного или случайного доступа к ним, изменения, блокирования, копирования, распространения, удаления и иных неправомерных действий.
Система видеонаблюдения является открытой, локальной и не направлена на сбор информации о конкретном человеке, в том числе не используется для уникальной идентификации лиц, изображенных на видеозаписи.
Видеонаблюдение осуществляется в интересах обеспечения:
охраны физических лиц (посетителей, работников), материальных ценностей и иного имущества юридических и физических лиц;
общественной безопасности;
производственно-технологической, исполнительской и трудовой дисциплины в части работы с материальными ценностями, документами и носителями служебной информации.
Система видеонаблюдения направлена на предупреждение возникновения чрезвычайных и конфликтных ситуаций, а также обеспечение объективности разбирательства в случае необходимости.
Решение о введении системы видеонаблюдения принимается директором общества.
Система видеонаблюдения включает в себя ряд принадлежащих обществу устройств: камеры, мониторы, записывающие устройства.
Система видеонаблюдения обеспечивает видеофиксацию текущего состояния объекта видеонаблюдения и сохранение архива видеозаписей.
Места установки видеокамер определяются по мере необходимости в соответствии с конкретными задачами. 
Видеонаблюдение ведется круглосуточно и непрерывно при помощи камер открытого видеонаблюдения в зоне коридоров офисных помещений; в зонах пространства складского помещения, в том числе стеллажных конструкций хранения товарно-материальных ценностей, участке работы с товарно-материальными ценностями, прилегающей территории к въездной группе складского помещения. Видеонаблюдение с функцией записи звука осуществляется только на участке приемки товара складского помещения.  
Установка видеокамер не допускается в туалетных комнатах, комнатах для переодевания и в иных местах, связанных с осуществлением личных нужд.
Видеонаблюдение не используется для учета фактически отработанного работниками рабочего времени.
Лица, являющиеся работниками, а также посетители информируются о видеонаблюдении путем размещения в помещениях, где ведется видеонаблюдение, специальных информационных табличек.
Срок хранения видеозаписей составляет 30 (тридцать) дней, по истечении которого происходит их автоматическое удаление.
Указанный срок может быть продлен в отношении отдельных видеозаписей по устному распоряжению директора (лица, исполняющего его обязанности) в случаях:
поступления информация о возможной фиксации камерами видеонаблюдения ситуации, имеющей признаки совершения дисциплинарного проступка, административного правонарушения, преступления, – на период проведения соответствующих проверочных мероприятий;
поступления обращения субъекта персональных данных, для принятия решения, по которому необходима информация, зафиксированная камерами видеонаблюдения, – на период рассмотрения такого обращения.
Хранение видеозаписей осуществляется на сервере по месту расположения общества, свободный доступ к которому ограничен. 
Доступ к месту и техническим средствам хранения видеозаписей имеет директор, заместитель директора по безопасности, начальник отдела информационных технологий.
Доступ к видеозаписям в соответствии с их должностными обязанностями имеют: директор; заместитель директора; заместитель директора по логистике; заместитель директора по безопасности; начальник отдела информационных технологий; системный администратор; начальник склада, заместитель начальника склада; начальник отдела рекламаций; специалисты по работе с клиентами отдела рекламаций; лицо, ответственное за осуществление внутреннего контроля за обработкой персональных данных.
Обработка персональных данных, полученных при помощи системы видеонаблюдения, осуществляется с соблюдением законодательства. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны соответствовать заявленным целям их обработки. Обрабатываемые персональные данные не должны быть избыточными по отношению к заявленным целям их обработки.
Хранение персональных данных, полученных при осуществлении видеонаблюдения, осуществляется до момента достижения цели их обработки. Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижению целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей.
Видеозаписи не могут быть использованы в личных и иных целях, не связанных с выполнением должностных обязанностей, и содержащиеся в них персональные данные не подлежат обработке, кроме случаев, предусмотренных законодательными актами.
Для реализации своих прав, связанных с обработкой изображения, зафиксированного камерами видеонаблюдения, субъект персональных данных может обратиться в общество с заявлением в письменной форме с указанием даты и периода времени записи изображения.
Лица, виновные в незаконном распространении информации, зафиксированной системой видеонаблюдения, либо в необеспечении надлежащей организации хранения и уничтожения видеоинформации, несут ответственность в порядке, предусмотренном законодательством.
Общество имеет право в одностороннем порядке изменить и (или) дополнить условия настоящего Положения. 
Настоящее Положение доводится до сведения работников под роспись, для ознакомления остальных категорий лиц находится в свободном доступе.


